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N\ Santo Domin

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES {

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

GADMSD-DPP-2020-002-M

11-03-2020

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA

VICKY JOHANA CARRERA MENESES

ANALISTA DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

QUITO

UNIDAD DE PLANIFICACION TERRITORIAL E INSTITUCIONAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

VICKY JOHANA CARRERA MENESES Y JIMMY SANCHEZ OCHOA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Quito, del 2 al 6 de marzo de 2020

“ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL"

En atencién a memorando (iADI\}f‘SDJ')/\TII-2020—043-MC. de fecha 20 de febrero de 2020, suscrito por la Ing. Fernanda Sinchez Jara, Directora de
Administracion de Talento Humano, cn el que sc comunica participar en ¢l curso “ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL™,
rcalizado por la Contraloria General del Estado, en las instalaciones del Centro Internacional de Capacitacion de la CGE ubicado en la ciudad de Pomasqui -

Ante lo expuesto, informo que me trasladé a la ciudad de Pomasqui-Quito los dias 02, 03, 04, 05 y 06 de marzo de 2020, segin la planificacién entregada
por la Direccion de Talento Humano., y me presenté en las instalaciones donde fue dictado ¢l curso a la hora scialada. Durantc la participacion del curso
S€ NOs capacitd en varios temas.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA RN
FECHA (dd-mm- 02-03-2020 06-03-2020 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
aana) servicio institucional, desde Ia salida del lugar de residencia o trabajo habituales o
del cumplimiento del servicio institucional segian sea el caso, hasta su llegada de
HORA (hh:mm) 04:00 20:00 estos sitios
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
'RANSPORTE i SPORTE
e ERANEN FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE PUBLICO SANTO DOMINGO - 02-03-2020 04:00 06-03-2020 20:00
QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deb

ri adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o los boletos.

FIRMA DE LA O DEL COMISIONADO

NOTA:

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimicnto de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién sc
demorard ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando ¢l cumplimicnto de servicios institucionales sca superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por cserito de la Mixima

NOMB
ANALI

Autoridad o su Delegado.

IC Qb'rmm (mligm MENESES
'IA IFICACIONTNSTITUCIONAL

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RF:SPU.\S.-\BI E DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O ElL }ili I\I\HDI\I(H i LA O EL RESPONSABLE DE LA

UI’\ID

\

CASO: 16295
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§Santo Domingo

N,

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa)
INSTITUCIONALES
GADMSD-DPP-2020-002-M 26-02-2020
viaTicos ll | MOVILIZACIONES Il SUBSISTENCIAS ] I ALIMENTACION [J
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
VICKY JOHANA CARRERA MENESES ANALISTA DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL
CIUDAD DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
QUITO UNIDAD DE PLANIFICACION TERRITORIAL E INSTITUCION'AL

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

02-03-2020 04:00 06-03-2020 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

VICKY JOHANA CARRERA MENESES Y JIMMY SANCHEZ OCHOA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

ASISTIR A LA CAPACITACION "ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL", EN LA CIUDAD DE POMASQUI-QUITO LOS
DIAS 02 AL 06 DE MARZO DE 2020, EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO INTERNACIONAL DE CAPACITACION CGE.

TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE

FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE PUBLICO SANTO 02-03-2020 04:00 06-03-2020 20:00
DOMINGO -
QUITO

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA
BANCO DE GUAYAQUIL AHORROS = 6363479
L
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLH DE LA UNIDAD SOLICITANTE
]

ot

NOMB?E’: VIC YHANA CA BERA MENESES NOM 5 A CADENA
ANALISTA DEPLANIFICACION INSTITUCIONAL DIRECTOR DE PLANIEICA€TON YAROYECTOS

NOTA: Esta solicitud dgberd ser prgsgfitada p:raxy(u Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipugion alcumplimie e los servicios institucionales,

vo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes.

¢ El informe de servicios institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
ligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

CASO: 16295
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. Santo
u > SANTO DOMINGO
§D mmgo DIRECCION DE PLANIFICACION Y PROYECTOS

Memorando N. °: GADMSD-DPP-2020-004-M
Santo Domingo, 11 de marzo de 2020

PARA: Arq. Tatiana Mestanza ) .
DIRECTORA DE PLANIFICACION Y PROYECTOS

ASUNTO: Informe del curso “ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL"

4
En atencién a memorando GADMSD-DATH-2020-043-MC, de fecha 20 de febrero de 2020, suscrito
por la Ing. Fernanda Sénchez Jara, Directora de Administracion de Talento Humano, en el que se
comunica participar en el curso “ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL”,
realizado por la Contraloria General del Estado, en las instalaciones del Centro Internacional de
Capacitacion de la CGE ubicado en la ciudad de Pomasqui - Quito, del 2 al 6 de marzo de 2020.

Ante lo expuesto, informo que me trasladé a la ciudad de Poma.squi-Quito los dias 02, 03, 04, 05 y 06
de marzo de 2020, segun la planificacion entregada por la Direccion de Talento Humano, y me
presenté en las instalaciones donde fue dictado el curso a la hora sefialada. Durante la participacion
del curso “ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL’ se nos capacité sobre
los temas:

e Base constitucional, legal y normativa técnica apiicab!e.a la planificacion institucional.

e Diagnéstico estratégico: descripcion y diagnéstico institucional

+ Direccionamiento estratégico: elementos orientadores, objetivos estratégicos y operativos,
programacion plurianual y anual, presupuesto, alineacion al plan nacional de desarrollo

e Control estratégico y gestion de riesgos: indicadores, medicion de desempefio; evaluacion,
tratamiento, monitoreo y control de riesgos y oportunidades

e Acciones para lograr el resultado esperado: proyectos Y procesos

www.santodomingo.gob ec
Av. Quito y Tulcdn
023 836 320

[
-
MunicipioSantoDomingo © <l
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*GAD MUNICIPAL
SANTO DOMINGO

DIRECCION DE PLANIFICACION Y PROYECTOS

Memorando N. °: GADMSD-DPP-2020-004-M
Santo Domingo, 11 de marzo de 2020

www.santodomingo.gob ec

Av. Quito y Tulcdn

023 836 320
MunicipioSantoDomingo ¥
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v Santo
L SANTO DOMINGO
mngo DIRECCION DE PLANIFICACION Y PROYECTOS

Memorando N. °: GADMSD-DPP-2020-004-M
Santo Domingo, 11 de marzo de 2020
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Particular que informo para los fines pertinentes.
) L
Cordialm
\
! L
Ing. W/ Ca ) \
ClA7i470087-2 | | N “NDao g\{ '
ANALISTA DE PLANIFICACION INSSION IO AL
L
|
www.santodomingo. gob ec #
Av. Quito y Tulcdn
] 023 836 320 o

MunicipioSantoDomingo ¥ <l
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y P ALOJAMIENTO & ARRENDAMIENTOS (RUG:17005346560001
. “ DA-VINCI” EN LA MITAD DEL MUNDO | |
Ga:dN  CHAVEZ WILSON ANTONIO FACTURA

Dir.:Mitad Del Mundo - Sector Carcelen 5-001-001
Pasaje S1-A Casa E5-83 Y Prolongacion L 0 O O 0 O 4 8

De La Av. Simon Bolivar (A 100 Mts Del Parque)
Telefonos:34%1000-3490700-3490900-09926139877

E—moil:soportgsdovinci@hotmoil.com (AUT. SRI. N°1 125316432)

Quito - Ecuador

(C“enfe: V\ICK‘-{ CO"CYQ Mencos5ed )
Fecha:.. 96 (O3 nOZD _______ '
ruc /i I T\A1 00332 Teir- D LIAA 23

\Direccién: SC\(']J\'O Q)(T\\Y\SQ ........... .

(CANT DESCRIPCION V.UNITARIO | V.TOTAL )

2 S€rvra©Hapedo© _ 35, 1 EO,00 |
Ol 2 a\ 6 Moo 1070 .. e 1
ki - A _L‘ .
N . Vs 18505 Y
o B uE ) %3
ey {1 e
- 3 ﬁ' 2 - T eSO U v SR
romma_ (Erecnvo. s e ) sustotaL | 200 o0
E::é:l?é"lco.s IOTROS. § ) ILV.A 0%
LV.A 12% | 24,0 /
TOTALUSD $ | 22¢; o2 /

(4
Recibi Conforme 2 '/ J

; i |VAI.IDO PARA SU EMISION )
ORIGINAL:ADQUIRBNTE-1COPIA:EMISOR HASTA:Y SAGOSTO-2020

Siglenza Guerrero Jorge Edison, Optima Print R.U.C 1713260394001 Teif: 0999288443 Aulor, 13663
Fecha Aul. | 5/AGOSTO/2019+Del 001 ol 100 Doc Categorizado:No




SRj en Linea - Validez de Comprobantes Fisicos

1 de 1

DO @edoool Pyt o

§

3

@ > Facturacion Fisica» Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién
1700534660001 1125316432
Tipo documento Numero documento
Factura 001-001-48
Fecha emisién

06/03/2020

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberd contener los siguientes datos:

Razén social
CHAVEZ WILSON ANTONIO

Nombre comercial

Direccién matriz Direccién establecimiento
S1BES5-B3 Y S4 S1BES-83Y 84
Clase contribuyente Fecha caducidad Cadigo imprenta
Otro 2020-08-15 13663
o Esta consulta no sustenta |a existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento

o010

https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/SriComprobanteFisicoWe...

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engaiie en la determinacidn de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos

propios o de terceros, serd sancicnada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Codigo Organico Integral Penal.

13/05/2020 10:3¢



LISTADO DE VIATICOS

16/03/2020
Codigo del Empleado : 1714700372

CARRERA MENESES VICKI JOHANA

FECHA FECHA FINAL MOTIVO ORDEN
INICIAL
02/03/2020 06/03/2020 COMISION QUITO 16295

Autoriza : ARQ. TATIANA MESTANZA \
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DESANTO DOMING(
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No: 12

Transaccidén No: 12
Fecha: 03/01/2020
Responsable: DR HERNAN EZSCUDERO ESCUDERO DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL TALENTC

Programa: 0l SERVICIOS GENERALES
SubProgrema: 0l ADMINISTRACION GENERAL FIMANCIERA Y SEGURIDAD

Proyecto: 100  ADMINISTRACION GENERAL

Actividad: 110 ADMINISTRACIOH GENERAL
DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documento No Fecha Valor Detalle
MEMORANDO GADMSD-DATH-20-11-M 03/01/2020 0.00 DR HERNAN ESCUDERO E
DETALLE:

PARA FINANCIAR EL PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR PARA
SERVIDORES Y OBREROS DEL GAD MUNICIPAL DE SANTO DOMINGO PARA EL ARO 2020 SEGUN
DOC ADJ GADMSD-DATH-2020-0011-M

RPINEIFRO
Partida Presupuestaria Valor
01.01.100.110.530303.000.23.01.0.009 VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOF 11,227.46
Total => 11,227.46

0 J ENE 2029

Recil :Wt|'{ﬂ'ﬂl”
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Ing Geovayfny Garéfa o Ing Rubén Dario Pineiro
nan Subdirec Presupuesto E




GADMSD Fecha: 2019-06-27
{ wocrauow DIRECCION DE ADMINISTRACION DE V.03
& Santo TALENTO HUMANO Pagina1de5
X Domingo CONTROL DE ASISTENCIA A Codigo:
EVENTO DE CAPACITACION DATH-CA-001
TALLER/CURSO : ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL
LUGAR : POMASQUI - QUITO
EMPRESA/INSTITUCION : CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
FECHA : 2 DE MARZO DE 2020
HORARIO : 09HO00 A 14H30
N° | APELLIDOS Y NOMBRES CARGO s
ENTRADA SALIDA
1 CARRERA MENESES VICKY ANALISTA DE PLANIFICACION { [ .
JOHANA INSTITUCIONAL il 1
» | SANCHEZ OCHOA JIMMY ANALISTA DE TECNOLOGIAS A . m’ )
ALEXANDER INFORMATICAS SENIOR _ é@a :
J’l" __".. FegRE——. i
S

Elaborado por: [ Ana Belén Tapia | |




GADMSD Fecha: 2019-06-27
MONICIPALIOAD DIRECCION DE ADMINISTRACION DE V.03
& Santo TALENTO HUMANO Pagina 2 de 5
X Domingo CONTROL DE ASISTENCIAA | Codigo:
EVENTO DE CAPACITACION DATH-CA-001
TALLER/CURSO : ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL
LUGAR : POMASQUI - QUITO

EMPRESA/INSTITUCION : CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

FECHA : 3 DE MARZO DE 2020
HORARIO : 09HO0 A 14H30
N°® NOMBRE CARGO e
ENTRADA SALIDA

, | CARRERA MENESES VICKY ANALISTA DE PLANIFICACION

JOHANA INSTITUCIONAL
, | SANCHEZ OCHOA JIMMY ANALISTA DE TECNOLOGIAS TP

ALEXANDER INFORMATICAS SENIOR 2

2 =

Elaborado por: | Ana Belén Tapia |

02§



GADMSD Fecha: 2019-06-27
MUNICIPALIDAD DIRECCION DE ADMINISTRACION DE V.03
\\\ Sqnt.o TALENTO HUMANO Pagina3de5
X Domingo CONTROL DE ASISTENCIAA | Codigo:
EVENTO DE CAPACITACION DATH-CA-001
TALLER/CURSO : ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL
LUGAR : POMASQUI - QUITO

EMPRESA/INSTITUCION : CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

FECHA : 4 DE MARZO DE 2020
HORARIO : 09HO0 A 14H30
N° NOMBRE CARGO SR
ENTRADA SALIDA
, | CARRERA MENESES VICKY ANALISTA DE PLANIFICACION W
JOHANA INSTITUCIONAL
, | SANCHEZ OCHOA JMMY ANALISTA DE TECNOLOGIAS 1 g s
ALEXANDER INFORMATICAS SENIOR / % '
e AN e |

Elaborado por:

[

Ana Belén Tapia

012
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GADMSD Fecha: 2019-06-27
— DIRECCION DE ADMINISTRACION DE V.03
\- Santo TALENTO HUMANO Pagina 4 de 5
=rYomingo CONTROL DE ASISTENCIA A Cédigo:
EVENTO DE CAPACITACION DATH-CA-001
TALLER/CURSO : ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL
LUGAR : POMASQUI - QUITO
EMPRESA/INSTITUCION : CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
FECHA : 5 DE MARZO DE 2020
HORARIO : 09HO0 A 14H30
N° NOMBRE CARGO T
ENTRADA |  SALIDA
1 CARRERA MENESES VICKY ANALISTA DE PLANIFICACION
JOHANA INSTITUCIONAL

2 SANCHEZ OCHOA JIMMY ANALISTA DE TECNOLOGIAS , —_— ¥ 5 T
ALEXANDER INFORMATICAS SENIOR ] / s
- - o

fEIaborado por: Ana Belén Tapia J
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MUNICIPALIDAD

Santo
mingo

GAD MUNICIPAL
SANTO DOMINGO

DIRECCION DE PLANIFICACION Y PROYECTOS

PARA: Ing. Geovanny Garofalo
DIRECTOR FINANCIERO, Encargado

ASUNTO: Anticipo de viaticos

Memorando N. °: GADMSD-DPP-2020-003-M
Santo Domingo, 26 de febrero de 2020
au\:scﬁu'-l ; QvAaL
[ &\—‘—-Qﬁ(_\)\'—' /
o 9}‘0) f 101D

En atencién a memorando GADMSD-DATH-2020-043-MC, de fecha 20 de febrero de 2020, suscrito
por la Ing. Fernanda Sanchez Jara, Directora de Administracién de Talento Humano, participaré del
curso dictado por la Contraloria General del Estado con tema “ELABORACION DE LA
PLANIFICACION INSTITUCIONAL”, a realizarse en la ciudad de Pomasqui - Quito, del 02 al 06 de
marzo de 2020, en tal virtud, solicito a usted muy comedidamente, autorice el anticipo de viaticos |

correspondientes.

Particular que solicito para los fines pertinentes.

Cordialmente:

ANALISTA ' PLANiFiCACION INSTITUCIONAL

1r:(‘,ClC‘-N DE
A LIDAD
T GONTABILIDAL

\(ta, I "pECIBIDO

WERYS

s

www.santodomingo.gob ec g
Av. Quito y Tulcdn
023 836 320 &

MunicipioSantoDomingo ¥  <gilll



MUNICIPALIDAD G A D M U N l C I |: AA L

Santo
\ Sante . SANTO DOMINGO

DEL TALENTO HUMANO

Memorando N. °: GACMSD-DATH-2020-043-MC
Santo®omingo, 20 de febrero de 2020

PARA : SERVIDORES Y SERVIDORAS

CARRERA MENESES VICKY JOHANA
SANCHEZ OCHOA JIMMY ALEXANDER W

ASUNTO: Convocatoria a capacitacion

La Direccidén de Administracién del Talento Humano dando cumplimiento a lo establecido en el Pian
Institucional de Capacitacién 2020, comunica a ustedes, que s2 encuentran debidamente inscritos pira
participar del curso “ELABORACION DE LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL” ID 042, que sera
dictado por la CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, del 02 al 08 de marzo de 2020, en as
instalaciones del Centro Internacional de Capacitacién de la CGE, Pomasqui - Quito, modalicad
PRESENCIAL de 09h00 a 14h30, para lo cual debera acceder al siguiente link de la CGE d2 manera
inmediata para actualizacion de sus datos parsona'2s
https://servicios.contraloria.qob.ec:4443/capacita/participante/login.aspx, su usuario corresponde a su
correo personal vy su clave al namero de cédula, requisito esaro para completar la inscripcdn
hasta maximo el 21 de febrero de 2020. El certificado es de aprobacion y corresponde a 24 horas de
duracion.

El servidor/a, obrero/a participante se compromete a cumplir con los sigLientes puntos:

1. Asistir puntualmente al evento y cumplir con las actividades establecidas en el mismo;

2. Continuar prestando sus servicios oor el triple del tiempo de dugacién del evento a que asista;

3. Reproducir la capacitacién recibida a otros servidores y/o compafieros de su drea de trabajo (Cbjetivo
Multiplicador de la capacitacién), en el plazo maximo de 10 dias latorables luego de culminada la
capacitacion y presentar el informe correspondiente a esta Direccion, d= acuerdo a lo que establece el
Codigo Municipal, Subtitulo II, Articu'c 139, numeral 3. (Adjunto formatos para Réplica).

En caso de tener inconvenientes de acceso a la plataforma para su actualizacién de datos o al inicio el

curso, favor comunicarse con la Ing. Ana Tapia, al correo @g._@ia@anlodomingo.gob.ec 0 ala Ext.
4111.

Particular que comunico para los fines peftinentes.

Atentamente,
g~ S

DEL"TALENTO HUMANO

| Elaborado por: ' Ing. Ana Tapia | W
4

C.C Direccion d2 Planificacion y Proyectos
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