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Reciba un cordial y afectuoso saludo.

- Con la finalidad de fortalecer el Control Interno Institucional y dar cumplimiento a lo dispuesto
en el Art. 92 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado ".../as recomendaciones
deben ser aplicadas de manera inmediata y con el caracter de obligatorio.,"; en relacién a lo
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establecido en el Capitulo Ill.- Unidades Organizacionales. Portafolio de productos, del

Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Santo Domingo en el cual se describe como una de las
actividades de la Direccién de Gobernabilidad, Participacion y Transparencia es realizar el
seguimiento del cumplimiento de recomendaciones de auditorias internas y externas.

Por medio del presente documento; me es preciso poner en su conocimiento que, se ha dado
inicio a la planificacion N° 34 EL DIA MARTES 04 DE JUNIO, del Informe DPSDT-0010-2024,
“EXAMEN ESPECIAL A LAS FASES PREPARATORIA, PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION, LIQUIDACION, PAGO, REGISTRO, CONTROL, USO Y DESTINO DE LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS: CTO-GADMSD-002-201 9, CTOGADMSD-
0014-2019, CTBNN-GADMSD-01-2019, SIE-GADMSD-0015-2019, CLCGADMSD-0006-201 9, CLC-
GADMSD-0004-2019, SIE-GADMSD-0014-2020 ; Y, LOS HECHOS DESCRITOS EN OFICIOS ~
SERCOP-CZ4-2019-2421-OF Y SERCOP-CZ5-2022-1563-OF, EN EL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE SANTO DOMINGO; Y, ENTIDADES RELA CIONADAS, POR
EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 1 DE ENERO DE 2019 Y EL 31 DE DICIEMBRE DE 20237,
emitido por la Contraloria General del Estado, aprobado el 29 de mayo de 2024; mismo que
va dirigido para ciertas Unidades Administrativas, siendo una de ellas la que usted lleva a su
cargo; estas recomendaciones deberan ser evidenciadas de manera puntual, concreta y con
informacion veraz y/o actualizada; para ello como es de su conocimiento contaran con 3 fases
comprendidas dentro del tiempo de 90 dias, la evidencia que carguen al sistema debera
contener obligatoriamente para obtener con ello una aprobacién favorable, la siguiente
informacioén:

1. Plan de accion, donde debera brindar detalles de como se realizara y/o cumplira con
la o las recomendaciones durante las 3 fases
2. Disposicion al personal (con firma de recepcion)

3. Memorando dirigido al Director de GPT (explicando el cumplimiento)
4. Evidencia que garantice y sustente la o las recomendaciones encomendadas a la e
Unidad Administrativa.
~ De' llegar a faltar uno de estos puntos en la carga de informacion, se calificara
automaticamente como PARCIALMENTE CUMPLIDA, en el caso de que la informacion
estuviera correcta; sino, NO CUMPLE.
... RECOMENDACIONES:
DIRECTORA FINANCIERA:
% ‘Revisara y elaboraré un diagnostico de las condiciones en las que se encuentra el
~archivo de la Direccién Financiera, novedades que serén puestas en conocimiento por
escrito a la méxima autoridad y direcciones departamentales respectivas, para que,
se provea de personal, equipos e insumos necesarios, a fin de llevar un adecuado
control, almacenamiento, etiquetado, manejo y traslado de la documentacioén fisica
original; asi como mejorar el area en la que se encuentra la documentacion del archivo
e de la Direccién Financiera”.
(
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ﬂ “Dispondra al Responsable del archivo de su direccion, realicen el traslado del archivo
pasivo de la Direccion Financiera hacia el Archivo General, conforme, lo indicado en
la tabla de plazos de conservacion documental emitida por la Secretaria General del
GAD Municipal, con la finalidad de disminuir la acumulacion de la documentacion en
su direccion; adicional, verificara el cumplimiento de esta disposicion”.

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO - DIRECTOR
ADMINISTRATIVO

} “Facilitaran atencién a las necesidades y requerimientos solicitados para el area del

- archivo de la Direccion Financiera y de otras Direcciones, que necesiten insumos,

adecuaciones y equipos, a fin de evitar que los documentos originales que respaldan

p— las operaciones institucionales, se deterioren, se acumulen en las areas de archivo;
Y, se cumpla con las disposiciones que emita la maxima autoridad”.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

4. “Verificara, conjuntamente con los Administradores de los Contratos el registro en el
portal de Compras Publicas del SERCOP, de toda la documentacion relevante de los
procesos de contratacion antes de finalizar el procedimiento, con la finalidad de
garantizar la transparencia de informacion contractual ejecucion, liquidacion y pagos
de los procesos de contratacion, controlara su cumplimiento”.

DIRECTOR DE CUERPO DE AGENTES DE CONTROL MUNICIPAL.:

5. “Verificaran, que una vez que los contratistas del servicio de seguridad y vigilancia
entreguen la documentacion habilitante para el pago, se tramiten ante la Direccion
Financiera en concordancia con los téerminos y plazos convenidos en el contrato u
Ordenes de compra; con la finalidad que las obligaciones se cancelen de forma

A~ oportuna y sin retrasos”.

DIR/E\CTORA FINANCIERA:

i 6.) “Una vez realizado los procedimientos de control previo, y al no encontrarse
"_objeciones: entregaré los expedientes de pago a Tesoreria, en un tiempo no mayor al
requerido en los términos y plazos contractuales; con el fin de evitar la cancelacion de
valores de forma extemporanea.y con esto también observaciones de los organismos

de control”,

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

7) “Dispondra a los servidores de las areas requirentes, responsables de elaborar los
términos de referencia, disefios, proyectos y demas estudios de la fase preparatoria y
precontractual, los formulen en base del anélisis técnico, econémico y legal del bien o
servicio a adquirir, considerando y evaluando las caracteristicas, el origen, la facilidad
de adquisicion del mercado, diagndstico, estadisticas, entre otras variables, diligencia
que dejara plasmada por escrito, con la finalidad de contar con disefios y términos de
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referencia ajustados a la realidad de la contratacion gque se encuentren sustentados
con documentacion de soporte y vigilara su cumplimiento”.

o

_ % “Dispondra a los servidores que cumplan funciones de Administradores de Contrato y

miembros de Comisiones Técnicas de Recepcion, que previo a la recepcioén de bienes

o servicio, y a la suscripcién del acta entrega recepcion, efectien las liquidaciones

economicas y de plazos; de ser el caso, verificaran que las suspensiones se

encuentren sustentadas y autorizadas legalmente, con la finalidad de garantizar el
establecimiento y cobro de multas por retraso’,

SUBDIRECCION DE PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES:

( ED ‘Dispondra al Procurador Sindico que, al elaborar y revisar los contratos, solicite las
garantias de fiel cumplimiento del contrato acorde a lo requerido y conforme los
porcentajes y valores correspondientes, con la finalidad que los montos contratados
se encuentren protegidos de forma completa y previa a la ejecucion.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

. % “Verificaré, supervisard y dispondra a los miembros de la Comisién Técnica, que

' previo a iniciar el proceso de contratacion, revisen y verifiquen que los documentos

precontractuales sean elaborados conforme lo dispuesto en los modelos de pliegos

del SERCOP establecidos para el efecto, con la finalidad de garantizar que los
proveedores cuenten con informacion completa”,

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS:

11. “Verificara, supervisaré y dispondréd a los Subdirectores de Mantenimiento Vial e
Infragstructura, que realicen evaluaciones periddicas de las obras entregadas a su
cargo para el respectivo control y mantenimiento, con la finalidad de asegurar que los
rubros contractados y ejecutados se encuentren funcionales en su sitio, para control,
verificacion y auditoria”.

COORDINADOR DE INFRAESTRUCTURA Y AMBIENTE

!- 12.)%Verificara, supervisaré y dispondré al Director de Obras Publicas y al Analista, que

previo a iniciar el proceso de contratacion, revisen y constaten que los términos de
referenciaincluyan los requisitos para la evaluacién y calificacion de las ofertas que
se encuentren vigentes, con la finalidad de incrementar la participacion de
proveedores”.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS

 (13) “Verificara, supervisara y dispondré a los miembros de la Comision Técnica, que
previo a iniciar el proceso de contratacion, revisen y constaten que en la elaboracién
de los documentos preparatorios y precontractuales se incluyan los requisitos para la
evaluacion y calificacion de las ofertas que se encuentren vigentes, con la finalidad de

evitar errores en la etapa de evaluacion y calificacion de ofertas’.
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COORDINACION DE PLANEACION, DIRECCION DE PLANIFICACION Y DIRECCI'6N DE
AVALUOS Y CATASTROS:

;!;{D“Dispondré a los miembros de las comisiones técnicas, verifiquen y validen la
" veracidad de la documentacion presentada en las ofertas a efectos de garantizar el
cumplimiento de los requisitos conforme lo sefialado en los pliegos y términos de
referencia, dejara constancia y adjuntara al acta de calificacion de ofertas, con la
finalidad de adjudicar procesos de contratacion cuyos oferentes cumplan con los
requisitos solicitados”

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS.
N
[ 15.)“Dispondra a los administradores de contrato efectten el registro de la documentacion

relevante y concluyan en el sistema informatico del SERCOP los procesos de
contratacién, dejaran constancia mediante la elaboracion de un acta, con la finalidad
de garantizar la publicacion de la informacion”.

(16.)Suscribiré las Resoluciones de adjudicacion de los procesos de contratacion,
“observando el cumplimiento de los plazos conforme los cronogramas aprobados, a fin
de cumplir con las fechas de los cronogramas y garantizar la suscripcion de los
contratos y pagos de anticipos de acuerdo de forma oportuna”.

DIRECTOR FINANCIERO:

\17) Dispondra a los servidores de las areas de presupuesto, contabilidad y tesoreria, que
previo a efectuar los trémites de pagos, verifiquen que los valores planillados estén
conforme los rubros contratados, de existir diferencias por servicios y bienes no
recibidos u obligaciones contractuales no ejecutadas por los contratistas, se
comunicaréd al Administrador del Contrato a efectos de subsanar las inconsistencias y

S evitar la existencia de saldos pendientes de descontar, solicitara un informe mensual

: para efectos de seguimiento y control.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

@“Elaboraré el Plan Anual de Contratacién de la entidad, considerando y definiendo el
’régimen general o especial de los bienes o servicios a contratar; de ser necesario se
normalizaran los bienes y servicios con la finalidad de ejecutar los procesos de
contratacion conforme la naturaleza, cuantia, términos y condiciones establecidas por
el SERCOP, elaborara un informe que adjuntara al PAC aprobado”

DIRECTOR ADMINISTRATIVO:

/719Dispondra a la Directora de Compras Publicas que previo al inicio y registro de los
procesos de contratacion en el portal del SERCOP, verifique que cuenten con
informes de necesidad, disefios, informes técnicos y econémicos que sustenten y
Jjustifiquen la definicion del presupuesto referencial, caracteristicas y rubros a
contratar, con Ia finalidad de garantizar que las adquisiciones de bienes y
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contrataciones de servicios satisfagan la necesidad institucional y se encuentren
Justificadas, dejaran constancia documental’.

20. “Solicitara una vez al mes, a la Subdirectora de Bienes y Bodega, un reporte detallado
de los ingresos y egresos del combustible adquirido y despachado, que incluya
nombres y apellidos de conductores, placas, unidad administrativa, galones de
combustible, servidor que despacha, entre otros datos, con la finalidad de controlar 3%
garantizar que el despacho del combustible se efectué conforme las condiciones
contratadas, mantendra un Informe detallado de su ejecucion’.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

‘
21\ ‘Dispondré, a los responsables de las areas requirentes, encargados de elaborar los =
términos de referencias y/o especificaciones técnicas de los procesos de contratacion,
que los estructuren observando lo sefialado en la normativa y reglamentacién del
SERCORP; sin incluir aspectos como marcas de los productos; con la finalidad de evitar
la ejecucion de procesos de contratacion que consideren parémetros de evaluacion %
calificacion que limitarian la participacion de oferentes”.
SUBDIRECTOR DE CONTROL DE BIENES Y BODEGA:
22."Dispondré al Guardalmacén, elabore las actas de entrega recepcion y/0
comprobantes de egreso de bodega, una vez recibidos los bienes y materiales
adquiridos; documentos que serén suscritos por un servidor de la unidad y los
custodios finales, en el cual detallaran la cantidad, tipo de bien, valor y demas
informacion que permita identificar las caracteristicas de los bienes, con la finalidad
de evidenciar el destino de los bienes, y garantizar su uso conforme la necesidad
institucional”.
Particular que comunico para las medidas de cumplimiento pertinentes. 2
y ‘-"iab\ \
Atentamente, ) QL ST ,S\-“}\
o r‘?‘P =
i :"?‘ -,.. '—":-“' "\
Lic. Luis'Reyes Arteaga, MSc N &
DIRECTOR DE GOBERNABILIBAD, @Q,g
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Con la finalidad de fortalecer el Control Interno Institucional y dar cumplimiento a lo dispuesto
en el Art. 92 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado "../as recomendaciones
deben ser aplicadas de manera inmediata y con el caracter de obligatorio.,"; en relacién a lo
establecido en el Capitulo lll.- Unidades Organizacionales. Portafolio de productos, del
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Santo Domingo en el cual se describe como una de las
actividades de la Direccion de Gobernabilidad, Participacion y Transparencia es realizar el
seguimiento del cumplimiento de recomendaciones de auditorias internas y externas.

Por medio del presente documento; me es preciso poner en su conocimiento que, se ha dado
inicio a la SEGUNDA FASE de la planificacién N° 34 EL DiA JUEVES 04 DE JULIO hasta
el DIA MARTES 23 DE JULIO DE 2024, del Informe DPSDT-0010-2024, “EXAMEN
ESPECIAL A LAS FASES PREPARATORIA, PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION, N
LIQUIDACION, PAGO, REGISTRO, CONTROL, USO Y DESTINO DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS: CTO-GADMSD-002-2019, CTOGADMSD-
0014-2019, CTBNN-GADMSD-01-2019, SIE-GADMSD-0015-2019, CLCGADMSD-0006-2019, CLC-
GADMSD-0004-2019, SIE-GADMSD-0014-2020 ; Y, LOS HECHOS DESCRITOS EN OFICIOS
SERCOP-CZ4-2019-2421-OF Y SERCOP-CZ5-2022-1563-OF, EN EL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE SANTO DOMINGO; Y, ENTIDADES RELACIONADAS, POR
EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 1 DE ENERO DE 2019 Y EL 31 DE DICIEMBRE DE 20237,
emitido por la Contraloria General del Estado, aprobado el 29 de mayo de 2024; mismo que
va dirigido para ciertas Unidades Administrativas, siendo una de ellas la que usted lleva a su
cargo; estas recomendaciones deberan ser evidenciadas de manera puntual, concreta y con
informacion veraz y/o actualizada; para ello como es de su conocimiento contaran con 3 fases
comprendidas dentro del tiempo de 90 dias, la evidencia que carguen al sistema debera

~-contener obligatoriamente para obtener con ello una aprobacién favorable, la siguiente
informacion:

1. Plan de accion, donde debera brindar detalles de cémo se realizara y/o cumplird con S
"la o las recomendaciones durante las 3 fases
2. Disposicién al personal (con firma de recepcion)
3. Memorando dirigido al Director de GPT (explicando el cumplimiento)
4. Evidencia que garantice y sustente la o las recomendaciones encomendadas a la
Unidad Administrativa,

'De llegar _a faltar uno de estos puntos en la carga de informacion, se calificara
automaticamente como PARCIALMENTE CUMPLIDA, en el caso de que la informacion
estuviera correcta; sino, NO CUMPLE.

RECOMENDACIONES:
DIRECTORA FINANCIERA:

1. “Revisara y elaborara un diagnostico de las condiciones en las que se encuentra el
archivo de la Direccion Financiera, novedades que seran puestas en conocimiento por
escrito a la maxima autoridad y direcciones departamentales respectivas, para que,
se provea de personal, equipos e insumos necesarios, a fin de llevar un adecuado
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control, almacenamiento, etiquetado, manejo y traslado de la documentacion fisica
original; asi como mejorar el area en la que se encuentra la documentacion del archivo
de la Direccion Financiera”.

2. “Dispondra al Responsable del archivo de su direccion, realicen el traslado del archivo
pasivo de la Direccion Financiera hacia el Archivo General, conforme, lo indicado en
la tabla de plazos de conservacion documental emitida por la Secretaria General del
GAD Municipal, con la finalidad de disminuir la acumulacion de la documentacion en
su direccion; adicional, verificara el cumplimiento de esta disposicion”.

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO - DIRECTOR
ADMINISTRATIVO

3. “Facilitaran atencion a las necesidades y requerimientos solicitados para el area del
archivo de la Direccion Financiera y de otras Direcciones, que necesiten insumos,
adecuaciones y equipos, a fin de evitar que los documentos originales que respaldan
las operaciones institucionales, se deterioren, se acumulen en las areas de archivo;
y, se cumpla con las disposiciones que emita la maxima autoridad”.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

4. “Verificara, conjuntamente con los Administradores de los Contratos el registro en el
portal de Compras Publicas del SERCOP, de toda la documentacion relevante de los
procesos de contratacion antes de finalizar el procedimiento, con la finalidad de
garantizar la transparencia de informacion contractual ejecucion, liquidacion y pagos
de los procesos de contratacion, controlara su cumplimiento”.

DIRECTOR DE CUERPO DE AGENTES DE CONTROL MUNICIPAL:

& 5. "Verificarén, que una vez que los contratistas del servicio de seguridad y vigilancia

entreguen la documentacion habilitante para el pago, se tramiten ante la Direccion
Financiera en concordancia con los términos y plazos convenidos en el contrato u
ordenes de compra, con la finalidad que las obligaciones se cancelen de forma
oportuna y sin retrasos”.

DIRECTORA FINANCIERA:

6. “Una vez reahzado los procedimientos de control previo, y al no encontrarse
objeciones: entregara los expedientes de pago a Tesoreria, en un tiempo no mayor al
requerido en los términos y plazos contractuales; con el fin de evitar la cancelacion de
valores de forma extemporanea y con esto también observaciones de los organismos
de control”.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

7. “Dispondra a los servidores de las areas requirentes, responsables de elaborar los
términos de referencia, diserios, proyectos y demas estudios de la fase preparatoria 'y

precontractual, los formulen en base del analisis técnico, econémico y legal del bien o (
ot www.santodomingo.gob.ec ‘
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servicio a adquirir, considerando y evaluando las caracteristicas, el origen, la facilidad
de adquisicion del mercado, diagndstico, estadisticas, entre otras variables, diligencia
que dejara plasmada por escrito, con la finalidad de contar con disefios y términos de
referencia ajustados a la realidad de la contratacion que se encuentren sustentados
con documentacion de soporte y vigilaré su cumplimiento”.

8. "Dispondra a los servidores que cumplan funciones de Administradores de Contrato y
miembros de Comisiones Técnicas de Recepcion, que previo a la recepcion de bienes
o servicio, y a la suscripcion del acta entrega recepcion, efectuen las liquidaciones
economicas y de plazos; de ser el caso, verificaran que las suspensiones se
encuentren sustentadas y autorizadas legalmente, con la finalidad de garantizar el
establecimiento y cobro de multas por retraso”.

SUBDIRECCION DE PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES:

9. “Dispondra al Procurador Sindico que, al elaborar y revisar los contratos, solicite las
garantias de fiel cumplimiento del contrato acorde a lo requerido y conforme los
porcentajes y valores correspondientes, con la finalidad que los montos contratados
se encuentren protegidos de forma completa y previa a la ejecucion.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

10. “Verificara, supervisaré y dispondra a los miembros de la Comisiéon Técnica, que
previo a iniciar el proceso de contratacion, revisen y verifiquen que los documentos
precontractuales sean elaborados conforme lo dispuesto en los modelos de pliegos
del SERCOP establecidos para el efecto, con la finalidad de garantizar que los
proveedores cuenten con informaciéon completa’.

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS:

11. “Verificara, supervisard y dispondra a los Subdirectores de Mantenimiento Vial e
Infraestructura, que realicen evaluaciones periddicas de las obras entregadas a su
cargo para el respectivo control y mantenimiento, con la finalidad de asegurar que los
‘rubros contractados y ejecutados se encuentren funcionales en su sitio, para control,

i venf:cacron y auditoria”;

COORDINADOR DE INFRAESTRUCTURA Y AMBIENTE

12. “Venﬂcara superwsara Y drspondra al Director de Obras Publicas y al Analista, que
previo a iniciar el proceso de contratacién, revisen y constaten que los términos de
referencia incluyan los requisitos para la evaluacion y calificacion de las ofertas que
se encuentren vigentes, con la finalidad de incrementar la participacion de
proveedores”. -

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS

13. “Verificara, supervisara y dispondra a los miembros de la Comision Técnica, que
previo a iniciar el proceso de contratacion, revisen y constaten que en la elaboracion

www.santodomingo.gob.ec
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de los documentos preparatorios y precontractuales se incluyan los requisitos para la
evaluacion y calificacion de las ofertas que se encuentren vigentes, con la finalidad de
evitar errores en la etapa de evaluacion y calificacion de ofertas”.

COORDINACION DE PLANEACION, DIRECCION DE PLANIFICACION Y DIRECCION DE
AVALUOS Y CATASTROS:

14. “Dispondra a los miembros de las comisiones técnicas, verifiquen y validen la
veracidad de la documentacion presentada en las ofertas a efectos de garantizar el
cumplimiento de los requisitos conforme lo sefialado en los pliegos y términos de
referencia, dejara constancia y adjuntara al acta de calificacion de ofertas, con la
finalidad de adjudicar procesos de contratacion cuyos oferentes cumplan con los

P requisitos solicitados”

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS.

15. “Dispondra a los administradores de contrato efecttien el registro de la documentacion
relevante y concluyan en el sistema informatico del SERCOP los procesos de
contratacion, dejaran constancia mediante la elaboracion de un acta, con la finalidad
de garantizar la publicacion de la informacion”.

16. “Suscribira las Resoluciones de adjudicacion de los procesos de contratacion,
observando el cumplimiento de los plazos conforme los cronogramas aprobados, a fin
de cumplir con las fechas de los cronogramas y garantizar la suscripcion de los
contratos y pagos de anticipos de acuerdo de forma oportuna’.

DIRECTOR FINANCIERO:

_17. Dispondra a los servidores de las areas de presupuesto, contabilidad y tesoreria, que
previo a efectuar los tramites de pagos, verifiquen que los valores planillados estén
conforme los rubros contratados, de existir diferencias por servicios y bienes no
recibidos u obligaciones contractuales no ejecutadas por los contratistas, se
comunicara al Administrador del Contrato a efectos de subsanar las inconsistencias y
evitar la existencia de saldos pendientes de descontar, solicitara un informe mensual
para efectos de seguimiento y control.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

18. “Elaborara el Plan Anual de Contratacion de la entidad, considerando y definiendo el
régimen general o especial de los bienes o servicios a contratar; de ser necesario se
normalizaran los bienes y servicios con la finalidad de ejecutar los procesos de
contratacion conforme la naturaleza, cuantia, términos y condiciones establecidas por
el SERCOP, elaboraréa un informe que adjuntara al PAC aprobado”

DIRECTOR ADMINISTRATIVO:

19. “Dispondra a la Directora de Compras Publicas que previo al inicio y registro de los
procesos de contratacion en el portal del SERCOP, verifique que cuenten con

{
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informes de necesidad, disefios, informes técnicos y econémicos que sustenten y
Justifiquen la definicién del presupuesto referencial, caracteristicas y rubros a
contratar, con la finalidad de garantizar que las adquisiciones de bienes y
contrataciones de servicios satisfagan la necesidad institucional y se encuentren
Jjustificadas, dejaran constancia documental”.

20. “Solicitara una vez al mes, a la Subdirectora de Bienes y Bodega, un reporte detallado
de los ingresos y egresos del combustible adquirido y despachado, que incluya
nombres y apellidos de conductores, placas, unidad administrativa, galones de
combustible, servidor que despacha, entre otros datos, con la finalidad de controlar y
garantizar que el despacho del combustible se efectué conforme las condiciones
contratadas, mantendra un Informe detallado de su ejecucion’.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

21. “Dispondra, a los responsables de las dreas requirentes, encargados de elaborar los
términos de referencias y/o especificaciones técnicas de los procesos de contratacion,
que los estructuren observando lo sefialado en la normativa y reglamentacion del
SERCORP; sin incluir aspectos como marcas de los productos; con la finalidad de evitar
la ejecucion de procesos de contratacion que consideren parametros de evaluacion y
calificacion que limitarian la participacion de oferentes”.

SUBDIRECTOR DE CONTROL DE BIENES Y BODEGA:

22. “Dispondra al Guardalmacén, elabore las actas de entrega recepcion y/o
comprobantes de egreso de bodega, una vez recibidos los bienes y materiales
adquiridos; documentos que seran suscritos por un servidor de la unidad y los

' custodios finales, en el cual detallaran la cantidad, tipo de bien, valor y demés

informacicn que permita identificar las caracteristicas de los bienes, con la finalidad
_de evidenciar el destino de los bienes, y garantizar su uso conforme la necesidad -
~ institucional”.

¢ Adjuntocronograma:

s Y © PLANES DESEGUIMIENTO

| & Adivos PAS: %ﬁ Fase 1] Fase 2 Fase 3]
R 202
{  Finalizados Fidentis Evaluacion) Evidenciar Evaluacion Evidenciar m

Id Periodo Fecfinl  Fecfin11  Fecfin12  Fechin1l
|3 Segunds Bvaluacidn: 04/07/202d - 02/08/2024 Wﬁ_&'i@id 23/06/2024 23/06/2024 03.‘07]2024'!1.11'0?{2024 23/07/2024 14707/2024° 02/08/2024 03/08/2024  22/08/2024 23:’08/20?_-15\03“_09[2:624 el
‘ 35 Primers Evaluscion: 12/07/2024 - 10/08/2024 [[EYRERE e P T N B L e 11/08/2024 30/09/2024 31/08/2024 09/05/2024 KRR D T E L AT

.........

 Particular que comunico para las medidas de cumplimiento pertinentes.
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12/7/24, 16:49 Zimbra:

Zimbra: direccion.gobernabilidad@santodomingo.gob.ec

NOTIFICACION SEGUNDA FASE DE INFORME DPSDT-0010-2024 PLANIFICACION
N° 34

De : DIRECCION GOBERNABILIDAD vie, 12 de jul de 2024 16:41
<direccion.gobernabilidad@santodomingo.gob.ec> 1 ficheros adjuntos

Asunto : NOTIFICACION SEGUNDA FASE DE INFORME
DPSDT-0010-2024 PLANIFICACION N° 34

Para : COORDINACION INFRAESTRUCTURA
<coordinacion.infraestructura@santodomingo.gob.
ec>, DIRECCION OBRAS PUBLICAS
<direccion.obraspublicas@santodomingo.gob.ec>,
COMPRAS PUBLICAS
<compras.publicas@santodomingo.gob.ec>,

™ Direccion Administrativa
<direccion.administrativa@santodomingo.gob.ec>,
DIRECCION FINANCIERA
<direccion.financiera@santodomingo.gob.ec>,
DIRECCION TALENTO HUMANO
<direccion.talentohumano@santodomingo.gob.ec>
, CESAR ROBERTO CARRERA OCAMPO
<cesar.carrera@santodomingo.gob.ec>,
COORDINACION PLANEACION
<coordinacion.planeacion@santodomingo.gob.ec>,
DIRECCION CATASTROS
<direccion.catastros@santodomingo.gob.ec>,
subdireccion.controldebienes
<subdireccion.controldebienes@santodomingo.gob
.ec>, subdireccion.procedimientoscontractuales

L <subdireccion.procedimientoscontractuales@santod

omingo.gob.ec>, ROBERTO EMILIO CALDERON
VELASQUEZ
<roberto.calderon@santodomingo.gob.ec>,
NALTER DANIEL OCHOA CASTILLO
<nalter.ochoa@santodomingo.gob.ec>, EDWIN
RICARDO PROANO VASQUEZ
<edwin.proano@santodomingo.gob.ec>, JUANA
MARIA LOOR CASTILLO
<juana.loor@santodomingo.gob.ec>, ENZO RAUL
FIALLO TORRES
<enzo.fiallo@santodomingo.gob.ec>, LOANY
BRIGITH ANDRADE BRAVO
<loany.andrade@santodomingo.gob.ec>, MARCO
FABIAN ZURITA GODOY
<marco.zurita@santodomingo.gob.ec>, VICTOR
HUGO TORRES
<victor.torres@santodomingo.gob.ec>, DARWIN
EDMUNDO ALDAZ BARREIRO
<darwin.aldaz@santodomingo.gob.ec>, VICTOR

https://mail.santodomingo.gob.ec/h/printmessage?id=C:-44525&tz=A merica/Bogota&xim=1 1/6
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ALEJANDRO GUILLEN GILER
<victor.guillen@santodomingo.gob.ec>

Para o CC : LUIS ALEJANDRO REYES ARTEAGA
<alejandro.reyes@santodomingo.gob.ec>

MEMORANDO CIRCULAR N°. GADMSD-DGPT-2024-0046-MC
Santo Domingo, 12 de julio de 2024

PARA:
Ing. NALTER DANIEL OCHOA CASTILLO
COORDINADOR DE INFRAESTRUCTURAY AMBIENTE

ING. EDWIN RICARDO PROANO VASQUEZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

ING. JUANALOOR CASTILLO |
DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS

Py Econ. ENZO FIALLO TORRES
DIRECTOR ADMINISTRATIVA

Ing. LOANY BRIGITH ANDRADE BRAVO
DIRECTORAFINANCIERA

Dr. MARCO FABIAN ZURITA GODOQY
DIRECTORADE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

TENIENTE CORONEL EN SP. CESAR CARRERA OCAMPO
DIRECTOR DE CUERPO DE AGENTES DE CONTROL MUNICIPAL

Arg. VICTOR HUGO TORRES )
COORDINACION DE PLANEACION

Arq. DARWIN ALDAZ BARREIRO
DIRECCION DE PLANIFICACION

—_— Arq. JORGE ERNESTO CORRAL GUACHO
DIRECCION DE AVALUOS Y CATASTROS

Ing. VICTOR ALEJANDRO GUILLEN GILER
SUBDIRECTOR DE CONTROL DE BIENES Y BODEGA

SUBDIRECCION DE PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES

CC: ING. ROBERTO CALDERON
ASESOR MUNICIPAL

ASUNTO:  NOTIFICACION SEGUNDA FASE DEL INFORME DPSDT-0010-2024,
PLANIFICACION N° 34

Reciba un cordial y afectuoso saludo.

Con la finalidad de fortalecer el Control Interno Institucional y dar cumplimiento a lo dispuesto
en el Art. 92 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado "..las
recomendaciones deben ser aplicadas de manera inmediata y con el cardcter de
obligatorio,"; en relacién a lo establecido en el Capitulo Ill- Unidades Organizacionales.
Portafolio de productos, del Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Santo Domingo en el cual se describe
hltps:llmail.santodomingc.gob.eclh/prinlmessage?id=c:-44525&tz=An'nerica/Bogota&xim=1
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-como una de las actividades de la Direccion de Gobernabilidad, Participacion y
Transparencia es realizar el seguimiento del cumplimiento de recomendaciones de
auditorias internas y externas.

Por medio del presente documento; me es preciso poner en su conocimiento que, se ha
dado inicio a Ja SEGUNDA FASE de la planificacion N° 34 EL DIA JUEVES 04 DE JULIO
hasta el DIA MARTES 23 DE JULIO DE 2024, del Informe DPSDT-0010-2024,

“EXAMEN ESPECIAL A LAS FASES PREPARATORIA, PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION, LIQUIDACION, PAGO, REGISTRO, CONTROL, USO Y DESTINO DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS: CTO-GADMSD-002-2019, CTOGADMSD- 0014-2019,
CTBNN-GADMSD-01-2019, SIE-GADMSD-0015-2019, CLCGADM SD-0006-2019, CLC-GADM SD-0004-2019,
SIE-GADMSD-0014-2020 ; Y, LOS HECHOS DESCRITOS EN OFICIOS SERCOP-CZ4-2019-2421-OF Y
SERCOP-CZ5-2022-1563-OF, EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE
SANTO DOMINGO; Y, ENTIDADES RELACIONADAS, POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 1 DE

ENERO DE 2019 Y EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023”, emitido por la Contraloria General del Estado,
aprobado el 29 de mayo de 2024; mismo que va dirigido para ciertas Unidades
Administrativas, siendo una de ellas la que usted lleva a su cargo; estas recomendaciones
deberan ser evidenciadas de manera puntual, concreta y con informacién veraz ylo
actualizada; para ello como es de su conocimiento contaran con 3 fases comprendidas
dentro del tiempo de 90 dias, la evidencia que carguen al sistema deberd contener
™ obligatoriamente para obtener con ello una aprobacion favorable, la siguiente informacioén:

1L. Plan de accioén, donde debera brindar detalles de cémo se realizara y/o cumpliré con la
o las recomendaciones durante las 3 fases

2. Disposicion al personal (con firma de recepcién)

E. Memorando dirigido al Director de GPT (explicando el cumplimiento)

4. Evidencia que garantice y sustente la o las recomendaciones encomendadas a la
Unidad Administrativa.

De llegar a faltar uno de estos puntos en la carga de informacién, se calificara
automaticamente como PARCIALMENTE CUMPLIDA, en el caso de que la informacién
estuviera correcta; sino, NO CUMPLE.

RECOMENDACIONES:

DIRECTORAFINANCIERA:

1. "Revisara y elaborara un diagnéstico de las condiciones en las que se encuentra el archivo
de la Direccion Financiera, novedades que seran puestas en conocimiento por escrito a la
maxima autoridad y direcciones departamentales respectivas, para que, se provea de
personal, equipos e insumos necesarios, a fin de llevar un adecuado control,
almacenamiento, etiquetado, manejo y traslado de la documentacién fisica original; asi
como mejorar el area en la que se encuentra la documentacién del archivo de la Direccién
Financiera”.

2. 'Dispondra al Responsable del archivo de su direccion, realicen el traslado del archivo
pasivo de la Direccién Financiera hacia el Archivo General, conforme, lo indicado en la
tabla de plazos de conservacién documental emitida por la Secretaria General del GAD
Municipal, con la finalidad de disminuir la acumulacién de la documentacién en su
direccion; adicional, verificara el cumplimiento de esta disposicién”.

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO - DIRECTOR
ADMINISTRATIVO

3. ‘Facilitaran atencién a las necesidades y requerimientos solicitados para el area del
archivo de la Direccion Financiera y de ofras Direcciones, que necesiten insumos,
adecuaciones y equipos, a fin de evitar que los documentos originales que respaldan las
operaciones institucionales, se deterioren, se acumulen en las areas de archivo; y, se
cumpla con las disposiciones que emita la maxima autoridad”.

https:Hmail.santodomingo.gob.ecfh/prinlmessage?id=C:-44525&tz=America/Bogota&xim=1 3/6
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DIRECTORADE COMPRAS PUBLICAS:

4. "Verificara, conjuntamente con los Administradores de los Contratos el registro en el portal
de Compras Publicas del SERCOP, de toda la documentacién relevante de los procesos
de contratacion antes de finalizar el procedimiento, con la finalidad de garantizar la
fransparencia de informacion contractual ejecucion, liquidacion y pagos de los procesos
de contratacion, controlara su cumplimiento”.

DIRECTOR DE CUERPO DE AGENTES DE CONTROL MUNICIPAL:

5.  “Verificaran, que una vez que los contratistas del servicio de seguridad y vigilancia
entreguen la documentacion habilitante para el pago, se tramiten ante la Direccion
Financiera en concordancia con los términos y plazos convenidos en el contrato u érdenes
de compra; con la finalidad que las obligaciones se cancelen de forma oportuna y sin
retrasos”.

DIRECTORAFINANCIERA:

6. “Una vez realizado los procedimientos de control previo, y al no encontrarse objeciones:
entregara los expedientes de pago a Tesoreria, en un tiempo no mayor al requerido en los
terminos y plazos contractuales; con el fin de evitar la cancelacién de valores de forma

“™  extemporanea y con esto también observaciones de los organismos de control”.

DIRECTORADE COMPRAS PUBLICAS:

7. “Dispondra a los servidores de las areas requirentes, responsables de elaborar los
téerminos de referencia, disefios, proyectos y demas estudios de la fase preparatoria y
precontractual, los formulen en base del analisis técnico, econémico y legal del bien o
servicio a adquirir, considerando y evaluando las caracteristicas, el origen, la facilidad de
adquisicion del mercado, diagnéstico, estadisticas, entre otras variables, diligencia que
dejara plasmada por escrito, con la finalidad de contar con disefios y términos de
referencia ajustados a la realidad de la contratacién que se encuentren sustentados con
documentacion de soporte y vigilard su cumplimiento”

8. ‘Dispondra a los servidores que cumplan funciones de Administradores de Contrato y
miembros de Comisiones Técnicas de Recepcioén, que previo a la recepcién de bienes o
servicio, y a la suscripcién del acta entrega recepcion, efectiien las liquidaciones
econémicas y de plazos; de ser el caso, verificaran que las suspensiones se encuentren

-~  Sustentadas y autorizadas legalmente, con la finalidad de garantizar el establecimiento y
cobro de multas por retraso”.

SUBDIRECCION DE PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES:
9. "Dispondra al Procurador Sindico que, al elaborar y revisar los contratos, solicite las
garantias de fiel cumplimiento del contrato acorde a lo requerido y conforme los

porcentajes y valores correspondientes, con la finalidad que los montos contratados se
encuentren protegidos de forma completa y previa a la ejecucion.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

10. “Verificara, supervisara y dispondré a los miembros de la Comision Técnica, que previo a
iniciar el proceso de contratacién, revisen y verifiquen que los documentos
precontractuales sean elaborados conforme lo dispuesto en los modelos de pliegos del
SERCORP establecidos para el efecto, con la finalidad de garantizar que los proveedores
cuenten con informacién completa”

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS:

1. “Verificara, supervisard y dispondrd a los Subdirectores de Mantenimiento Vial e
Infraestructura, que realicen evaluaciones periédicas de las obras enltregadas a su cargo
para el respectivo control y mantenimiento, con la finalidad de asegurar que los rubros
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- contractados y ejecutados se encuentren funcionales en su sitio, para control, verificacion
y auditoria”.

COORDINADOR DE INFRAESTRUCTURAY AMBIENTE

12. “Veerificara, supervisara y dispondra al Director de Obras Plblicas y al Analista, que previo

a iniciar el proceso de contratacién, revisen y constaten que los términos de referencia
incluyan los requisitos para la evaluacion y calificacion de las ofertas que se encuentren
vigentes, con la finalidad de incrementar la participacion de proveedores”.

DIRECTORADE COMPRAS PUBLICAS

13. "Verificara, supervisaré y dispondra a los miembros de la Comisién Técnica, que previo a

iniciar el proceso de contratacién, revisen y constaten que en la elaboracién de los
documentos preparatorios y precontractuales se incluyan los requisitos para la evaluacion
y calificacion de las oferfas que se encuentren vigentes, con la finalidad de evitar errores
en la etapa de evaluacioén y calificacion de ofertas’

COORDINACION DE PLANEACION, DIRECCION DE PLANIFICACION Y DIRECCION
DE AVALUOS Y CATASTROS:

14. "Dispondra a los miembros de las comisiones técnicas, verifiquen y validen la veracidad

A

de la documentacion presentada en las ofertas a efectos de garantizar el cumplimiento de
los requisitos conforme lo sefialado en los pliegos y términos de referencia, dejaré
constancia y adjuntara al acta de calificacion de ofertas, con la finalidad de adjudicar
procesos de contratacion cuyos oferentes cumplan con los requisitos solicitados”

DIRECTORADE COMPRAS PUBLICAS.

15. "Dispondra a los administradores de contrato efectien el registro de la documentacion

16.

J—

relevante y concluyan en el sistema informéatico del SERCOP los procesos de
contratacién, dejaran constancia mediante la elaboracién de un acta, con la finalidad de
garantizar la publicacion de la informacion”

“Suscribira las Resoluciones de adjudicacion de los procesos de contratacion,
observando el cumplimiento de los plazos conforme los cronogramas aprobados, a fin de

cumplir con las fechas de los cronogramas y garantizar la suscripcién de los contratos y
pagos de anticipos de acuerdo de forma oportuna”

DIRECTOR FINANCIERO:

17. Dispondra a los servidores de las éreas de presupuesto, contabilidad y tesoreria, que

18.

19

previo a efectuar los tramites de pagos, verifiquen que los valores planillados estén
conforme los rubros contratados, de existir diferencias por servicios y bienes no recibidos
u obligaciones contractuales no ejecutadas por los contratistas, se comunicaré al
Administrador del Contrato a efectos de subsanar las inconsistencias y evitar la existencia

de saldos pendientes de descontar, solicitard un informe mensual para efectos de
seguimiento y control.

DIRECTORADE COMPRAS PUBLICAS:

‘Elaboraré el Plan Anual de Contratacién de la entidad, considerando y definiendo el
regimen general o especial de los bienes o servicios a contratar: de ser necesario se
normalizaran los bienes y servicios con la finalidad de ejecutar los procesos de
contratacion conforme la naturaleza, cuantia, términos y condiciones establecidas por el
SERCOR, elaborara un informe que adjuntaré al PAC aprobado”

DIRECTOR ADMINISTRATIVO:

. ‘Dispondra a la Directora de Compras Plblicas que previo al inicio y registro de los
procesos de contratacion en el portal del SERCOP, verifique que cuenten con informes de
necesidad, disefios, informes técnicos y econémicos que sustenten y justifiquen la
definicién del presupuesto referencial, caracteristicas y rubros a contratar. con la finalidad
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-de garantizar que las adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios satisfagan la
necesidad institucional y se encuentren justificadas, dejaran constancia documental”.

20. “Solicitara una vez al mes, a la Subdirectora de Bienes y Bodega, un reporte detallado de
los ingresos y egresos del combustible adquirido y despachado, que incluya nombres y
apellidos de conductores, placas, unidad administrativa, galones de combustible, servidor
que despacha, entre otros datos, con la finalidad de controlar y garantizar que el despacho
del combustible se efectué conforme las condiciones contratadas, mantendra un Informe
detallado de su ejecucion”.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

21. "Dispondra, a los responsables de las areas requirentes, encargados de elaborar los
terminos de referencias y/o especificaciones técnicas de los procesos de contratacion, que
los estructuren observando lo sefialado en la normativa y reglamentacién del SERCOP;
sin incluir aspectos como marcas de los productos; con la finalidad de evitar la ejecucién
de procesos de contratacién que consideren parametros de evaluacion y calificaciéon que
limitarian la participacion de oferentes’.

SUBDIRECTOR DE CONTROL DE BIENES Y BODEGA:

#™22. “Dispondra al Guardalmacén, elabore las actas de entrega recepcién y/o comprobantes
de egreso de bodega, una vez recibidos los bienes y materiales adquiridos; documentos
que seran suscritos por un servidor de la unidad y los custodios finales, en el cual
detallaran la cantidad, tipo de bien, valor y demas informacién que permita identificar las
caracteristicas de los bienes, con la finalidad de evidenciar el destino de los bienes, y
garantizar su uso conforme la necesidad institucional”.

e Adjunto cronograma:

Particular que comunico para las medidas de cumplimiento pertinentes.

Atentamente,

Lic. Luis Reyes Arteaga, MSc
“™  DIRECTOR DE GOBERNABILIDAD,
PARTICIPACION Y TRANSPARENCIA.

Accion Funcionario Cargo Firma
Elaborado por: Ab. Katherine Lucio G Analista Administrativo
Elaborado por: Tnlga. Emifer Fernandez Técnico Adminstrativo
Revisado por: Lic. Luis Reyes Arteaga Director
Caso: 60403

== GADMSD-DGPT-2024-0046-MC.pdf
3 MB
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DIRECCION DE GOBERNABILIDAD
PARTICIPACION Y TRANSPARENCIA

MEMORANDO CIRCULAR N°. GADMSD-DGPT-2024-0066-MC
Santo Domingo, 17 de septiembre de 2024

CONTRACTUAL, EJECUCION, LIQUIDACION, PAGO. REGISTRO, CONTROL, USO Y
DESTINO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS:
CTO-GADMSD-002-201 9, CTOGADMSD-0014-2019. CTBNN-GADMSD-01-2019, SIE-
GADMSD-0015-2019, CLCGADMSD-0006-2019, CLCGADMSD-0004-2019, SIE-GADMSD-
0014-2020; Y, LOS HECHOS DESCRITOS EN OFICIOS SERCOP-CZ4-2019-2421-OF Y
SERCOP-CZ5-2022-1563-OF, EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE SANTO DOMINGO: Y. ENTIDADES RELACIONADAS, POR EL periodo
COMPRENDIDO entre EL 1 DE ENERO DE 2019 Y EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023", emitido
por la Contraloria General del Estado, aprobado el 29 de mayo de 2024; mismo que va dirigido
para ciertas Unidades Administrativas, siendo una de ellas la que usted lleva a su cargo; estas
recomendaciones deberan ser evidenciadas de manera puntual, concreta y con informacion
veraz y/o actualizada; para ello como es de su conocimiento contaran con 3 fases
comprendidas dentro del tiempo de 90 dias, la evidencia que carguen al sistema debera
contener obligatoriamente para obtener con ello una aprobacién favorable, la siguiente
informacion:

1. Plan de accion, donde debera brindar detalles de cémo se realizara y/o cumplira con
la 0 las recomendaciones durante las 3 fases

2. Disposicion al personal (con firma de recepcion)

Memorando dirigido al Director de GPT (explicando el cumplimiento)

4. Evidencia que garantice y sustente la o las recomendaciones encomendadas a la
Unidad Administrativa.

£

De llegar ‘a faltar uno de estos puntos en la carga de informacion, se calificara
automaticamente como PARCIALMENTE CUMPLIDA, en el caso de que la informacion
estuvuera correcta; si no, NO CUMPLE.

.~ RECOMENDACIONES:
" DIRECTORA FINANCIERA:

1. "Revisara y elaborara un diagnéstico de las condiciones en las que se encuentra el
archivo de la Direccion Financiera, novedades que seran puestas en conocimiento por
escrito a la maxima autoridad y direcciones departamentales respectivas, para que,
se provea de personal, equipos e insumos necesarios, a fin de llevar un adecuado
control, almacenamiento, etiquetado, manejo y traslado de la documentacién fisica
original; asi como mejorar el area en la que se encuentra la documentacién del archivo
de la Direccion Financiera”.

2. “Dispondra al responsable del archivo de su direccion, realicen el traslado del
archivo pasivo de la Direccion Financiera hacia el Archivo General, conforme, indicado

&

www.santodomingo.gob.ec
Av. Quito y Tulcdn i3
025 836 320 &

MunicipioSantoDemingo (f) m

P

Pagina2de 6

«ezk



MUNICIPALIDAD GAD MUNICIPAL
§ Santo SANTO DOMINGO
X Do

m'ngo DIRECCION DE GOBERNABILIDAD
PARTICIPACION Y TRANSPARENCIA

R

MEMORANDO CIRCULAR N°. GADMSD-DGPT-2024-0066-MC
Santo Domingo, 17 de septiembre de 2024

en la tabla de plazos de conservacion documental emitida por la Secretaria General
del GAD Municipal, con la finalidad de disminuir la acumulacion de la documentacion
en su direccion; adicional, verificaré el cumplimiento de esta disposicion".

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO ADMINISTRATIVO
DIRECTOR
3. “Facilitaran atencion a las necesidades y requerimientos solicitados para el area
del archivo de la Direccién Financiera y de otras Direcciones, que necesiten insumos,
adecuaciones y equipos, a fin de evitar que los documentos originales que respaldan
las operaciones institucionales, se deterioren, se acumulen en las areas de archivo; vy,
se cumpla con las disposiciones que emita la maxima autoridad".

DIRECTORA FINANCIERA:
6. “Una vez realizado los procedimientos de control previo, y al no encontrarse
objeciones: entregara los expedientes de pago a Tesoreria, en un tiempo no mayor al
requerido en los términos y plazos contractuales; con el fin de evitarla cancelacion de

valores de forma extemporanea y con esto también observaciones de los organismos
de control”.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

7. “Dispondra a los servidores de las areas requirentes, responsables de elaborar los
términos de referencia, disefios, proyectos y demas estudios de la fase preparatoria y
precontractual, los formulen en base del analisis técnico, econdémico y legal del bien o
servicio a adquirir, considerando y evaluando las caracteristicas, el origen, la facilidad
de adquisicion del mercado, diagndstico, estadisticas, entre otras variables, diligencia
que dejara plasmada por escrito, con la finalidad de contar con disefios y términos de
referencia ajustados a la realidad de la contrataciéon que se encuentren sustentados
con documentacion de soporte y vigilara su cumplimiento".

8. "Dispondra a los servidores que cumplan funciones de Administradores de Contrato
y miembros de Comisiones Técnicas de Recepcién, que previo a la recepcion de
bienes o servicio, y a la suscripcion del acta entrega recepcion, efectien las
liguidaciones economicas y de plazos; de ser el caso, verificaran que las suspensiones
encuentren sustentadas y autorizadas legalmente, con la finalidad de garantizar el
establecimiento y cobro de multas por retraso”.

SUBDIRECCION DE PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES:
9. "Dispondra al Procurador Sindico que, al elaborar y revisar los contratos, solicite las
garantias de fiel cumplimiento del contrato acorde a lo requerido y conforme los
porcentajes y valores correspondientes, con la finalidad que los montos contratados
se encuentren protegidos de forma completa y previa a la ejecucion.

L.
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MEMORANDO CIRCULAR N°. GADMSD-DGPT-2024-0066-MC
Santo Domingo, 17 de septiembre de 2024

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:

10. “Verificara, supervisara y dispondra a los miembros de la Comision Técnica, que
previo a iniciar el proceso de contratacién, revisen y verifiguen que los documentos
precontractuales sean elaborados conforme lo dispuesto en los modelos de pliegos
del SERCOP establecidos para el efecto, con la finalidad de garantizar que los
proveedores cuenten con informacion completa”.

COORDINADOR DE INFRAESTRUCTURA Y AMBIENTE

12. “Verificara, supervisara y dispondra al Director de Obras Publicas y al Analista,
que previo a iniciar el proceso de contratacion, revisen y constaten que los términos
de referencia incluyan los requisitos para la evaluacién y calificacion de las ofertas que
se encuentren vigentes, con la finalidad de incrementar la participacién de
proveedores”.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS

13. "Verificara, supervisara y dispondra a los miembros de la Comisién Técnica que
previo a iniciar el proceso de contratacion, revisen y constaten que en la elaboracion
de los documentos preparatorios y precontractuales se incluyan los requisitos para la
evaluacion y calificacion de las ofertas que se encuentren vigentes, con la finalidad de
evitar errores en la etapa de evaluacion y calificacion de ofertas”.

COORDINACION DE PLANEACION Y DIRECCION DE AVALUOS Y CATASTROS:

~.14. "Dispondra a los miembros de las comisiones técnicas, verifiquen y validen la

veracidad de la documentacion presentada en las ofertas a efectos de garantizar el
cumplimiento de los requisitos conforme lo sefalado en los pliegos y términos de
referencia, dejara constancia y adjuntara al acta de calificacion de ofertas, con la
finalidad de adjudicar procesos de contratacién cuyos oferentes cumplan con los

. requisitos solicitados".

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS.

15, “Dispondra a los administradores de contrato efectden el registro de la

documentacion relevante y co:ncluyan en el sistema informatico del SERCOP los
procesos de contratacion, dejaran constancia mediante la elaboracion de un acta, con
la finalidad de garantizarla publicacién de la Informacion”.

16. “Suscribira las Resoluciones de adjudicacion de los procesos de contratacion,
observando el cumplimiento de los plazos conforme los cronogramas aprobados, a fin
de cumplir con las fechas de los cronogramas y garantizar la suscripcion de los
contratos y pagos de anticipos de acuerdo de forma oportuna”.

www.santodomingo.gob.ec
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DIRECTOR FINANCIERO:

17. Dispondra a los servidores de las areas de presupuesto, contabilidad y tesoreria,
que previo a efectuar los tramites de pagos, verifiquen que los valores planillados
estén conforme los rubros contratados, de existir diferencias por servicios y bienes no
recibidos u obligaciones contractuales no ejecutadas por los contratistas, se
comunicara al Administrador del Contrato a efectos de subsanar las inconsistencias y
evitar la existencia de saldos pendientes de descontar, solicitara un informe mensual
para efectos de seguimiento y control.

DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:
18. “Elaborara el Plan Anual de Contratacion de la entidad, considerando y
definiendo el régimen general o especial de los bienes o servicios a contratar; de ser
necesario se normalizaran los hienes y servicios con la finalidad de ejecutar los
procesos de contratacion conforme la naturaleza, cuantia, términos y condiciones
establecidas por el SERCOP, elaborara un informe que adjuntara al PAC aprobado”.

DIRECTOR ADMINISTRATIVO:

19. “Dispondré a la Directora de Compras Publicas que previo al inicio y registro de
los procesos de contratacion en el portal del SERCOP, verifiqgue que cuenten con
informes de necesidad, disefios, informes técnicos y econémicos que sustenten y
Justifiquen la definicion del presupuesto referencial, caracteristicas y rubros a
contratar, con la finalidad de garantizar que las adquisiciones de bienes y
contrataciones de servicios satisfagan la necesidad institucional y se encuentren
justificadas, dejaran constancia documental”.

- DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS:
21. “Dispondra, a los responsables de las areas requirentes, encargados de elaborar
los términos de referencias y/o especificaciones técnicas de los procesos de
contratacién, que los estructuren observando lo sefialado en la normativa y
reglamentaci'én del SERCOP; sin incluir aspectos como marcas de los productos; con
la finalidad de evitar la egjecucién de procesos de contratacion que consideren
parametros de evaluacion y calificacién que limitarian la participacion de oferentes”.

SUBDIRECTOR DE CONTROL DE BIENES Y BODEGA:

22. Dispondra al Guardalmacén, elabore las actas de entrega recepcion y/o
comprobantes de egreso de bodega, una vez recibidos los bienes y materiales
adquiridos; documentos que seran suscritos por un servidor de la unidad y los
custodios finales, en el cual detallaran la cantidad, tipo de bien, valor y demas
informacion que permita identificar las caracteristicas de los bienes, con la finalidad
de evidenciar el destino de los bienes, y garantizar su uso conforme la necesidad
institucional” .
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Particular que comunico para las medidas de cumplimiento pertinentes.

Atentamente,

PARTICIPACION Y

Accion

Funcionario

Cargo

Firma

Elaborado por:

Sra. Emifer Fernandez

Técnico Administrativo

Revisado por:

Lic. Luis Reyes A Msc.

Director

Caso: 79696

Anexo:

- Cronograma Planificacién N° . 34 (1 foja util)
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Sisterna de Seguimiento a las Recomendaciones de Auditoria (SISRA_PLA)

PLANES DE SEGUIMIENTO

# Activos PAS: [502¢ Fase 2 Fase 3
. . . v
€ Finalizados Evidencia Evaluacion Evidenciar Evaluacién Evidendiar| Evaluacién

Fecfint Fecfinl1 Fecfini2 Fecfin13

id Periodo
35 Evaluacion Final: 10/09/2024 - 09/10/2024 12/07/2024 31/07/2024 01/08/2024 10/08/2024 RRVu:TElrZ SEITOTpeAEER VOETRLRE SOCTH TN 10/00/2024 20/00/2024 30/00/2024 09/10/2024 S
B Primera Evaluacion: 10/09/2024 - 09/10/2024 © 10/0972024 20/09/2024 3070672024 BSA10/2004 10/10/2024 29/10/2024 3071072024 08/11/2024 (9/11/2024 28/11/2024 39/11/2024 GS,:‘TE!EOM; i
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